
 
 

 
 

 السیاسة المالیة و الاداریة 
5202-4202 

 

 ، السید/ ولي الأمر المحترم
 

 تحیة طیبة وبعد،
 .2025-2024الدراسي للعام  والاداریة ة المالیةضع بین أیدیكم السیاسنو انضمام ابنائكم لأسرة حضانات اكادیمیة الابداع الامریكیةرنا سی 

یتعین على ولي الأمر توقیع السیاسة    حیث.لیفق علیھا عند التسجعلى ھذه السیاسة لضمان سیر العمل وفق الضوابط والشروط المت  یرجى الاطلاع
 المالیة مع المدرسة والالتزام بھا. 

 
 

 السنویة : أولاً:  الرسوم الدراسیة
 
 

الدراسي الصف  قسط اول قسط ثاني  قسط ثالث قسط اخیر الاجمالي  

 حضانة  375 375 375 225 1350
 تمھیدي  450 450 450 245 1595
ى أولتومس 470 470 470 285 1695  
 مستوى ثاني  530 530 530 310 1900

 

 مستردة تحت اي ظرف وھي لیست جزء من الرسوم الدراسیة . غیرد.ك :  50/-وفتح الملف  الاختباررسوم 
  ب الكت   وتشملجزء من الرسوم الدراسیة  لیست  تحت اي ظرف وھي    التسجیل أوإعادة التسجیل وغیرمستردة  د.ك : تسدد عند  100/-رسوم التسجیل  

 .  )غیر قابلة للتبدیل فقط قطع  4( للطالب  وحدلزي الم القرطاسیة وا،  الدراسیة 
 

  تاریخ سداد الرسوم الدراسیة السنویة :
 القسط الاول انيالقسط الث القسط الثالث القسط الرابع 

الى 5202-03-32من   
1-40-5202  

الى 4202-21-22من   
 13-12-4202  

الى 4202-10-02من   
 30-01-4202  

الى 4202-08-25 نم  
3-90-4202  

 لإعادة التسجیل للعام الدراسي الجدید لابد من سداد القسط الثالث كاملاً .  -
بدایھ    ه فيذا استحق علیھ اي رسوم دراسیة عن السنوات السابقة. وفي حال وجود مقاعد شاغربالعام الدراسي الجدید ا لایسمح للطالب بالالتحاق  -

 .دماً والقسط الاول كاملاً  تسجیل مقیل بسداد رسوم اللدراسي یتم التسجاالعام 
 لاستلام التقاریر الدراسیة لابد من سداد الرسوم الدراسیة بمواعیدھا المحددة اعلاه.  -

 

 :الخصم   ةیاسو س بدایة العام الدراسيعن المتأخر   ثانیاً: الالتحاق
 

 اي خصم.  ربسبتمبر او أكتو  اً خلال شھرلا یمنح الطالب الملتحق متأخر .1
 متأخراً خلال شھر نوفمبر او دیسمبر خصم عن القسط الأول كاملاً.یمنح الطالب الملتحق  .2
 الأول والثاني كاملاً. یمنح الطالب الملتحق متأخراً خلال شھر ینایر او فبرایر او مارس  خصم عن القسط  .3
 والثاني والثالث كاملاً. لوصم عن القسط الأیمنح الطالب الملتحق متأخراً خلال شھر ابریل او مایو خ .4
من بدایة   بشرط الالتحاقحیث تخصم من القسط الرابع  ،،  بن الثاني او الثالث او الرابع فقطلاتعطى لدینار كویتي    100ة  خصم الاخو .5

 . العام الدراسي 
 

  اً : الانسحاب : ثالث 
تسدید الرسوم الدراسیة  ویجب  طلب الانسحاب  من لھ حق الحضانة بحكم من المحكمة لتعبئة  أو  شخصیاً مرولي الأ  تتم إجراءات الانسحاب بحضور

 . ى الطالبمستحقة علال
 

 وفي حالة الانسحاب یتم تطبیق الإجراءات التالیة : 
 

 

ي  اسدرالفي حال اتمام اجراءات انسحاب الطالب بناءاً على الطلب الموقع من ولي الامر ثم رغبتھ في العودة مجدداً الى الحضانة خلال نفس العام  
  انضمامھ.لدراسیة في  حال اعادة م ارسواي خصم على الولا یعطى الطالب  والاداریةیتم معاملتھ كطالب جدید  حسب السیاسة المالیة 

 
 
 

إبریل   1الإنسحاب من  
 الى نھایة العام الدراسي 

ر  ینای  1الإنسحاب من  
مارس  31الى   

نوفمبر   1الإنسحاب من  
بر دیسم  31الى   

أول  نسحاب بعد الإ
ى  الیوم دراسي 

أكتوبر  31  
ل وعدم الحضور ی جسالت   

الرسوم الدراسیة   كامل
 المترتبة علیھ 

القسط الأول،الثاني  
 القسط الأول  القسط الأول والثاني  والثالث 

رسوم التسجیل/اعادة  
د.ك 100التسجیل فقط   الرسوم المستحقة  

5202/ 31/3ل قب قبل نھایة العام الدراسي  19/12/4202قبل   31/10/4202قبل   ي ساالعام الدردایة قبل ب    
تقدیم        ینبغي 

   ابطلب الإنسح



 
 

 رابعاً : القبول المباشر في مدارس أكادیمیة الإبداع الأمریكیة: 
 

 الإبداع الأمریكیة حسب الشروط التالیة:  س اریحق لطلبة حضانات أكادیمیة الإبداع الامریكیة بالتسجیل مباشرةً في مد
 

 یمیة الابداع الامریكیة. كادة أأشھر في حضان 7تسجیل وحضورالطالب ما لا یقل عن  -1
 لسیاسة نظام الأعمار في مدارس أكادیمیة الإبداع الأمریكیة.    مطابق  یجب ان یكون عمرالطالب -2

 

 
 

 خامساً: الزي الموحد: 
 

 اء.  لزي الموحد متوفر في الحضانة للشربإرتداء الزي الرسمي الموحد ، علماً بأن ان لیجمیع الطلاب المسجزم تیل -1
باس -2 الموح  أوال  تبدیسمح  للزي  المدفوعھ  القیمة  الشراء  14خلال  د  رد  تاریخ  الشراء)  یوم من  بنفس حالتھا عند  السلعة  تكون  مع   (ان 

 عة.نالصإحضار الفاتورة الأصلیھ بناءاً على قانون وزارة التجارة وا
 

 :يمواقع التواصل الاجتماعسادساً: 
 
 

 لكذبحضانة أكادیمیة الإبداع الأمریكیة نشر ورفع صور طلابھا على مواقع التواصل الإجتماعي الخاصھ بھا. في حال عدم رغبة ولي الامریحق ل
 .كلبذكتابیاً  إدارة الحضانةعلیھ إخطار ف
 

 ور والغیاب: سابعاً: الحض
 

 الطلاب المسجلین بالحضانة الإلتزام بالدوام الرسمي من اول یوم دراسي .   على جمیع -1
سابق للإدارة من قبل وِلي الأمر ستقوم الحضانة باعتبار الطالب   إخطار كتابي  دونتزید عن عشرة أیام دراسیة متصلة  في حال تغیب الطالب لمدة  -2

 سجلاتھا و إشغال مقعده مع إلزام ولي الأمر بتسدید الرسوم الدراسیھ المترتبة علیھ طبقا لسیاسة الإنسحاب.    اسمھ من منسحبا و اسقاط 

 ثامناً: شروط عامة:
 

 بما فیھا الرسوم الدراسیة المستحقة، رسوم حفل التخرج، الكتاب السنوي، الصور، الرحلات والانشطة.  غیر مستردة جمیع الرسوم المدفوعة  .1
المالیة  وقیع وليت .2 بنودھا دون اي    یعني ضمنیاً موافقتھ على كلأو قبول السیاسة عن طریق خدمات الاونلاین  والاداریة    الامرعلى السیاسة 

 .والاداریة السیاسة المالیة بنود على موافقة ولي الامر على كافة قرینةسداد حجز المقعد ویعتبر  تحفظ
یاسة المالیة والاداریة یعني اھلیتھ للتوقیع، والالتزام بكل ما جاء بالسیاسة المالیة والاداریة دون  على الس  قیام الاب اوالوصي القانوني بالتوقیع .3

 على الحضانة  بأي شكل كان . الرجوع
 ولي الامرھو الطرف المسؤول عن تسدید الرسوم الدراسیة كاملة في حال امتناع جھة العمل عن سدادھا.  .4
تسجیل .5 تسجیل/إعادة  یعتبر  الدراسي  الطالب    لا  الحضانة    2025-2024للعام  في  للدراسة  قبولھ  او  التسجیل  التسجیل/إعادة  رسوم  سداد  او 

مثابة قرینة أو دلیل على وفاء ولي الأمر بالرسوم الدراسیة عن الأعوام السابقة أو العام المقید فیھ ، إذ لا یثبت ھذا الوفاء إلا وتوفیرمقعد لھ ب
 اد المبالغ أو شھادة منھا ببراءة الذمة. ضانة بسدبموجب إیصال صادر من الح

یھ على ھاتف ولي الامر او البرید الالكتروني المسجل لدى الحضانة  وسیلة التواصل المعتمدة بین ولي الامروالحضانة ھي عبرالرسائل النص .6
 و تقع مسؤولیة تحدیث بیانات التواصل على ولي الامر . 

الا بعد    2025-2024للعام الدراسي  فإن الحضانة لن تعید تسجیل الطالب    الطالب للأعوام السابقة  مالیة عناذا لم یتم سداد كامل المستحقات ال .7
 ستحقات المالیة السابقة وللحضانة الحق في الامتناع عن تسلیم ملفھ لولي أمره حتى یتم سداد كامل المبالغ المترصدة في ذمتھ.سداد جمیع الم

الوصي بحكم نھائي من المحكمة بناءاً على الشروط والاحكام وإحضار ما یثبت ذلك، ویقوم الولي لأمر او  یتم تسجیل الطالب من قبل ولى ا .8
 ات التسجیل أو إعادة التسجیل. القانوني بإجراء

 الطلاق ، وجوب صدور حكم نھائي من المحكمة بالحضانة لدى "الحاضن" لإتمام عملیة التسجیل او إعادة التسجیل. في حالة .9
خصیص مقعد ة، لن تلتزم الحضانة بتالأمر في سداد الرسوم الدراسیة في مواعیدھا المبینة بھذه السیاسة المالیة والإداری  خفاق وليفي حال إ .10

 دراسي للطالب للعام الدراسي المقبل.
 ة. ى الحضان یتحمل ولي الامر المسوؤلیة القانونیة عن صحة جمیع المعلومات و المستندات المقدمة منھ دون ادني مسوؤلیة عل .11
 یحق لحضانة أكادیمیة الإبداع الأمریكیة تحت أي ظرف ما تعدیل أو تغییر أي بند من بنود سیاستھا. .12

 
 تعھد إقرار و

 

 .وأوافق علیھا، وأتعھد بسداد الرسوم الدراسیة في مواعید استحقاقھا 2024-2025أقر بأنني اطلعت على السیاسة المالیة للعام الدراسي 
 

 صف المسجل فیھ: ال : إسم الطالب 
 : مرالأولي المدني لالرقم  : اسم ولي الأمر 

 : البرید الالكتروني للأب  : ھــــــاتف ولي الأمر 
 البرید الالكتروني للأم :    :م ھاتف الام رق

 سكن الطالب:  ان عنو : حساب الانستجرام الخاص بولي الأمر 

 :توقیـــــــع ولي الأمر :التــــــاریخ

 



 
 

 
 

 
 Financial and Administrative Policy 

2024-2025 
 

Dear Parents, 
We are pleased to welcome your sons and daughters to ACA Nurseries and assure you that we exert every effort to provide the 
best possible services for our students. The following are the financial and administrative policies for the academic year 2024-
2025 
First: Annual Tuition Fees: 
 

Grade 
Levels 

First 
Installment 

Second 
Installment Third Installment Fourth Installment  Total 

Nursery 375 375 375 225 1350 
Pre-KG 450 450 450 245 1595 
Prep 1 470 470 470 285 1695 
Prep 2 530 530 530 310 1900 

 

- File and entrance test fees KD 50/- to be paid upon registration. It is non-Refundable under any conditions, and it is not 
part of the tuition fee. 

- Registration fee – KD 100 /- to be paid upon registration or re-enrollment. It is non-Refundable under any conditions, 
and it is not part of the tuition fees. It includes the books, the stationery and 4 pieces of uniform which are not refundable.  

 
The annual tuition fees payment dates: 

First Installment Second Installment  Third Installment Fourth Installment 

From 25/8/2024 till 3/9/2024 From 20/10/2024 till 30/10/2024 From 22/12/2024 till 
31/12/2024 From 23/3/2025 till 1/4/2025 

 
- The student cannot re-enroll for the new academic year if there are due tuition fees pending from the previous years. 
- To receive report cards, all payments should be completed according to the schedule of payments.  

 

Second: Delayed Enrollment: 
1- A late enrolled student during September or October will not be eligible for any discount. 
2- A late enrolled student during November or December will be eligible for full discount on first installment. 
3- A late enrolled student during January, February or March will be eligible for full discount on first & second installments. 
4- A late enrolled student during April or May will be eligible for full discount on first, second & third installments. 
5- Sibling discount is 100 KD for the second, third and fourth children only and it will be deducted from the last installment. It is entitled 

to the student who join from the first quarter. 

Third:  Withdrawal: 
- A Parent who wishes to withdraw his/her child must fill & sign the withdrawal form before last attending date and pay all due 

amount of tuition fees. 
 

In case of withdrawal, the following procedures shall apply:  
 

 Withdraw and did 
not attend  

Withdraw after first 
academic day of 
nursery till 31st 

October 

Withdraw from 1st 
November till 31st 

December 

Withdraw from 1st 
January till 31st 

March 

Withdraw from 
1st April till 31st 

May 

Fees to be 
paid 

Must pay 100 KD 
registration fee 

must pay first 
installment of 

tuition fees 

must pay first & 
second installments 

of tuition fees 

must pay first, second 
& third installments 

of tuition fees 

Must pay full 
tuition fees of the 
whole academic 

year 
Date of 

submitting 
withdrawal 

form 

Before the 
beginning of 

academic year 
2024-2025 

Before 31/10/2024 Before 19/12/2024 Before 31/3/2025 
Before the end of 

academic year 
2024-2025 

 
In case the student wishes to return to nursery, after completing the withdrawal procedures, during the same academic year, 
the student will be registered as a new student following the financial & administrative policy. 

 
 

 
 
 
 

 



Fourth: Direct acceptance to ACA School: 
ACAN students are eligible for direct acceptance to ACA School according to the following terms: 

1. ACA school age acceptance policy 
2. ACAN student should complete and attend the last three quarters at ACAN as a minimum requirement.  

Fifth: Nursery Uniform: 
1. All students will be required to wear the ACAN uniform. Uniforms will be available for purchase at nursery. 
2. Uniforms can be refunded or exchanged within 14 days of purchase (the item must be returned in the same condition that 

you received it) providing original receipt according to the rules of ministry of commerce & Industry. 

Sixth: Parent/Student Handbook:  
It is the goal of the American Creativity Academy Nurseries to provide a safe and high-quality learning environment for all students. It is the 
responsibility of all parents to adhere to the "Parent/Student Handbook" as published at the beginning of the 2024-2025 academic year. It is 
the responsibility of the parents to review the Parent/Student Handbook online at www.acanurseries.com. By signing below, it is 
understood that adherence to these policies is part of the enrollment process for all parents.  
 
(ACAN has the right to upload and post photos of its students on social media, except in the case of parent unwillingness to do so, in 
which case he shall inform the administration in writing). 
 

 

Seventh: Attendance & Absence: 
1- Accepted students must attend nursery from the first day of the official start of the academic year. 
2- Parents must inform ACAN in writing in advance if their child will be late for the beginning of the academic year.  After the tenth day 

of absence without notification to the nursery, the child will be dropped from the nursery registration and the seat will be given to 
another child. 
 

Eighth: General Conditions: 
1. All fees paid to the nursery are non-refundable including due tuition fees and fees of graduation ceremony, trips, yearbook, photos 

and activities. 
2. Signing of the financial & administrative policies by the father or legal guardian means that he has agreed on all its articles without 

any reservations.  
3. Signing of the financial & administrative policy by the father or legal guardian means that he\she is eligible to sign and committed 

to all the articles mentioned in the financial & administrative policy without recourse to the nursery in any way. 
4. In case the sponsor does not complete the tuition payment, the father is the responsible party to complete the tuition payment. 
5. Re-enrollment of your son/daughter for the academic year 2024-2025, or payment of registration fee, or acceptance of your child to 

the nursery, or providing seats are not considered proof of commitment of the parent to complete the payment of the tuition for 
previous years or the current year.  The only proof of commitment is the receipt from the nursery stating the payment of fees or a 
financial clearance from the nursery. 

6. The official communication tools used between parents and the nursery is the mobile messages through the father’s mobile or the 
email address provided to us. It is the responsibility of the parents to update their information, mobiles, and emails on our systems. 

7. ACAN will not consider reenrollment or enrollment and will not reserve seats for students unless parents have clearance letter or 
original receipts to prove that all previous years’ financial balance as well as current year tuition are cleared. The nursery has the 
right to cease students’ reenrollment and students’ transferring file for the academic year 2024-2025 until tuition fee is fully paid.  

8. The parent or guardian nominees by court has sole authority to sign all registration or re-enrollment forms except in case of death. 
Please provide a copy of the death certificate. 

9. In case of divorce, please provide the final custody documents if the legal guardian will sign the registration or re-enrollment forms. 
10. In case a parent fails to pay the tuition fees in accordance with the dates set out in this financial & administrative policy stated 

above, the nursery will not guarantee a seat for the student for the next academic year. 
11. The parent is responsible for all the provided information and documents without any liability on the nursery. 
12. Under any circumstance, American Creativity Academy Nurseries has the authority to alter or change the terms & conditions of 

financial & Administrative policy. 
Acknowledgment 

I, parent of student …………………………………………………….……….  In grade ……………….……. academic year 2024-2025 acknowledge that I 
have read the financial policy, wholly approving it as it is and undertake to pay the tuition fees in due time.    
 
Parent’s name: …………………….……….……........... Parent’s Civil ID: ….……………..................................… 

Student’s Home Address: ………………..................….……. Parent’s signature: ………...……………….…...........   

Father’s phone number: ……………….…….…....... Father’s email: …………………………………...…………. 

Mother’s phone number: …………………………… Mother’s email: ……………………………………………… 

Instagram Account of parent: - …………………………………………………………… 
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